INNOVATIONEN
ECH N Ics FUR IHR KANALNETZ

Wir suchen ab sofort zur Verstarkung unseres Teams

Persdnlicher Assistent / persdnliche Assistentin

Standort: Métzingen

in Voll- oder Teilzeit (ab 50 %)

Wer wir sind:

Unser Team aus Experten erarbeitet fur unsere Kunden individuelle Komplettlésungen fir stark korrosiv- und geruchsbelastete Abwassersysteme
sowie zur Fremdwasservermeidung. Dabei steht die I6sungsorientierte Beratung unserer Kunden an oberster Stelle, um fiir unsere Kunden die
technisch sinnvollen und wirtschaftlichsten Lésungen zu finden.

AufRerdem sind wir mit unserer eigenen Fertigung als Qualitatsfiihrer fir hochwertiges Kanalzubehér deutschlandweit bekannt. Unsere Kunden sind

kommunale und industrielle Betreiber von abwassertechnischen Anlagen.

Fir unseren neu erdffneten Standort in Motzingen suchen wir zum né&chstmdéglichen Zeitpunkt eine personliche Assistenz. Sie

tibernehmen selbststéandig die Buroorganisation und helfen mit den Standort aufzubauen.
Ilhre Aufgaben:

e  Diverse Verwaltungstatigkeiten

e  Telefondienst

e  Betreuung der Kundenkartei

e  Organisation von Kundenterminen

®  Planung und Organisation von Messeaulftritten

e  Kreative Mitarbeit bei der Kundenbetreuung
Ihr Profil:

®  Sie besitzen Einsatzbereitschaft und Eigeninitiative

e  Sie sind es gewohnt zielorientiert, strukturiert und selbststéandig zu arbeiten

e  Sie verfuigen uber fundierte Office-Kenntnisse (Powerpoint, Excel, Word) und einen Fihrerschein der Klasse B

e  Sie sind es gewohnt mit Kunden telefonisch und via Email zu korrespondieren

e Wiunschenswert: Sie besitzen gute Kenntnisse und Fertigkeiten in der Bildbearbeitung und Erstellung von Printmedien

e Winschenswert: Sie besitzen mehrjahrige Berufserfahrung
Wir bieten lhnen:

e  Eine faire Vergltung nach Vereinbarung
®  eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Téatigkeit mit einem hohen Maf? an Selbsténdigkeit
e  Weitgehend freie Zeiteinteilung durch Gleitzeitregelungen (Teilzeit sehr gut moglich)

®  Gute Aufstiegschancen in einem wachsenden familiengefiihrten Unternehmen
Ihr Ansprechpartner fir Ihre aussagekraftige Bewerbung (bitte nur per Email) und Riickfragen:

Dipl.-Wirt.-Ing. Klaus Jilg
Geschaftsfiihrung UNITECHNICS
Telefon: +49 172 6456092
Email: k.jlg@unitechnics.de
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